●勘定科目の例

	1 
	繰越金・会計間移動等

※会計間移動等は決算には記載しません
	繰越金、別会計や口座とのやり取り

	②
	会費収入
	会費

	③
	外部収入 
	ﾁｹｯﾄ売上、補助金等

	④
	雑収入
	利息、現金過不足

	⑤
	謝礼費
	講師の先生へ等

	⑥
	施設機材借用費
	施設･機材の利用代

	⑦
	備品消耗品費
	購入および修理

	⑧
	通信運搬費
	電話代、ﾄﾗｯｸ代

	⑨
	印刷楽譜費
	ｺﾋﾟｰ代、楽譜代

	⑩
	旅費交通費
	宿泊代、ｶﾞｿﾘﾝ代

	⑪
	雑支出
	現金過不足等


●帳簿の記入例

	日付
	摘　　要
	勘定

科目
	領収証

番号
	収　入
	支　出
	残　高

	1/5
	先月からの繰越
	①
	―
	32,005
	
	

	1/5
	現金過不足
	⑪
	―
	
	5
	

	1/13
	会費（800円×2名）
	②
	―
	1,600
	
	

	1/17
	楽譜コピー代
	⑨
	1
	
	200
	

	1/26
	演奏会特別会計へ繰入
	①
	―
	
	15,000
	

	2/2
	月末集計
	
	
	33,605
	15,205
	　18,400


金種計算表（2011/2/2）

	一万円札
	1
	10,000円

	五千円札
	1
	5,000円

	……
	……
	……

	一円玉
	3
	3円

	実際の残高
	18,402円


預金　　　52,000


総資産　　70,400





実際の残高18,402－計算上残高18,400＝2


2円を次月に現金過不足として計上する。 会計 笹森 花梨㊞


2011年2月2日


帳簿及び現金の監査を実施しました。　 委員長 小牧 愛佳㊞








