20xx年1月16日

時定高校リコーダー部第10回定期演奏会スケジュール（案）

企画班　阪本さん

１．企画～練習

	時期
	担当
	実施事項

	1月
	企画班
	前回アンケ・反省分析、企画募集、企画会議開催、企画案作成

	
	会計班
	企画案を受け予算案作成

	
	全体
	全体ミーティング開催（企画案・予算案承認）

	
	企画班
	会場予約（開催日6か月前予約開始）、合宿場所予約

	2月
	執行部
	後援・協力の依頼

	
	演奏班
	曲目募集・決定、パート割り、楽譜配布、練習進行

	3月
	全体
	練習合宿（春休み中）


２．直前準備～本番後

	時期
	担当
	実施事項

	4月
	演奏班
	新入部員の曲対応、曲順決定

	
	広報班
	ポスター・ビラ原稿作成、印刷依頼、広報開始（web含む）

	5月
	企画班
	司会原稿作成・依頼、プログラム冊子原稿作成

	
	企画班
	演出含め当日タイムテーブル作成・配布

	6月
	企画班
	プログラム冊子印刷

	
	全体
	ゲネプロ

	
	全体
	演奏会当日

	7月
	企画班
	アンケート集計、反省会

	
	広報班
	ポスター剥がし周り、写真・動画まとめ、webへアップ

	
	会計班
	特別会計シメ、決算報告


３．役割分担

　執行部：各班の進捗管理、渉外

　企画班：演奏・広報以外の企画運営
広報班：広報部分の企画運営

　演奏班：演奏部分の企画運営

会計班：予算作成、金銭等管理

※各班長は毎週ミーティング時に進捗状況について報告を行う
